Wymagania edukacyjne na poszczegdélne oceny z przedmiotu ,,Pracownia handlu”

Dziat programu

Wymagania konieczne
(ocena dopuszczajaca)

Uczen:

Wymagania
podstawowe
(ocena dostateczna)

Uczen potrafi to, co na
ocene dopuszczajacy

Wymagania
rozszerzajace
(ocena dobra)

Uczen potrafi to, co na
ocene dostateczng

Wymagania
dopetniajace
(ocena bardzo dobra)

Uczen potrafi to, co na
ocene dobrg oraz:

Wymagania
wykraczajace
(ocena celujaca)

Uczen potrafi to, co na
ocene bardzo dobra

oraz: oraz: oraz:
1. Bezpieczenstwo i e Zna podstawowe e Charakteryzuje e  Potrafi przewidzie¢ | ¢ Przedstawia e Potrafi
higiena pracy w przepisy BHP w pracy akty prawne w zakresie | zagrozenia dla zyciai stanowisko pracy zaprezentowad
handlu handlowca bhp, przeciwpozarowe, | zdrowia cztowieka oraz | handlowca zgodnie z udzielanie pierwszej
e  Potrafi ochrony srodowiska mienia i Srodowiska przepisami bhp pomocy
powiadomic dotyczace pracy zwigzane z e Wyijasniai e Potrafi
odpowiednie stuzby handlowca wykonywaniem zadan analizuje przepisy zabezpieczy¢ miejsce
ratunkowe w e Omawia zawodowych prawa udzielania pierwszej

zaleznosci od sytuacji

stanowisko pracy
handlowca spetniajgce
wymogi ergonomii
pracy

e Potrafi ocenié stan
poszkodowanego na
podstawie widocznych
objawéw

pomocy z
uwzglednieniem
bezpieczenstwa
samego ratownika

2. Planowanie
dziatalnosci
gospodarczej

e  Wymienia formy
prowadzenia
dziatalnosci
gospodarczej

e  Potrafi zdefiniowaé
dziatalnos¢
gospodarcza

e Charakteryzuje
formy prowadzenia
dziatalnosci
gospodarczej

e  Potrafi rozréznic
mikro, matych i
$rednich
przedsiebiorcow

e  Wymienia dziatania
ktore nalezy podjaé
przed podjeciem
decyzji o rozpoczeciu
dziatalnosci
gospodarczej

e  Potrafi dobra¢
odpowiednig forme
organizacyjno — prawng
do danego rodzaju
dziatalnosci
gospodarczej oraz
podaje uzasadnienie
e  Potrafi opisac
zasady tworzenia i
funkcjonowania
spotdzielni,
przedsiebiorstw
jednoosobowych i
spotek

e  Potrafi wypetni¢
niezbedne dokumenty
e Omawia
postepowanie na
dowolnie wybranym
przyktadzie dziatalnosci
e  Potrafi
zarejestrowac firme w
warunkach
symulowanych

e  Woypetnia wszystkie
potrzebne formularze




Dziat programu

Wymagania konieczne
(ocena dopuszczajaca)

Uczen:

Wymagania
podstawowe
(ocena dostateczna)

Uczen potrafi to, co na
ocene dopuszczajacy
oraz:

Wymagania
rozszerzajace
(ocena dobra)

Uczen potrafi to, co na
ocene dostateczng
oraz:

Wymagania
dopetniajace
(ocena bardzo dobra)

Uczen potrafi to, co na
ocene dobrg oraz:

Wymagania
wykraczajace
(ocena celujaca)

Uczen potrafi to, co na
ocene bardzo dobra
oraz:

e Pordéwnuje rézne
formy pod katem wad i
zalet

Czynnosci biurowe
w pracy technika
handlowca

e  Potrafi wymienié
dokumenty
korespondencji
handlowej

e Wymienia
urzadzenia biurowe w
pracy handlowca

e Potrafi zaplanowac
spotkanie stuzbowe

e  Potrafi sporzadzié¢
zapytanie ofertowe

e  Potrafi sporzadzié¢
oferte handlowg

e Rozumie
informacje w jezyku
obcym na
opakowaniach
towardéw

e  Potrafi obstuzy¢
sprzet i urzadzenia
techniki biurowe;j

e Wskazuje okresy
przechowywania
dokumentéw
dotyczacych transakcji
kupna — sprzedazy

o  Wskazuje btedy w
zapytaniu i ofercie
handlowej

e  Wymienia cechy
atrakcyjnej dla
odbiorcow oferty
handlowej

e Potrafi
odpowiedzie¢ na
zapytania dotyczace
realizacji ustug

e Potrafi sporzadzié
krotka notatke w jezyku
obcym dotyczaca
oferowanych towaréw

o  Definiuje strukture
form korespondencji
biurowej

e Sporzadza pismaw
réznych uktadach
graficznych

e  Opracowuje oferty
handlowe dostosowane
do potrzeb klientéw
przedsiebiorstwa

e  Prowadzi rozmowe
sprzedazowa w jezyku
obcym

e Potrafi
poprowadzi¢ spotkanie
stuzbowe

e Wyjasnia zasady
przechowywania
dokumentacji

e Potrafi analizowad
przepisy prawa
dotyczace tajemnicy

e  Prowadzi
korespondencje z
kontrahentami

e potrafi dokonac
zmian zapisow w
umowie kupna i
sprzedazy towaréw

e prowadzi
negocjacje handlowe w
jezyku obcym

e potrafi
przygotowac oferte
handlowa w jezyku
obcym

e wie jak opracowac
procedure
przestrzegania
przepisOw prawa
dotyczacych tajemnicy
stuzbowej




Dziat programu

Wymagania konieczne
(ocena dopuszczajaca)

Uczen:

Wymagania
podstawowe
(ocena dostateczna)

Uczen potrafi to, co na
ocene dopuszczajacy

Wymagania
rozszerzajace
(ocena dobra)

Uczen potrafi to, co na
ocene dostateczng

Wymagania
dopetniajace
(ocena bardzo dobra)

Uczen potrafi to, co na
ocene dobrg oraz:

Wymagania
wykraczajace
(ocena celujaca)

Uczen potrafi to, co na
ocene bardzo dobra

oraz: oraz: oraz:
stuzbowej i ochrony
danych osobowych
Klasyfikacja e Zna systemy e Charakteryzuje e Potrafi e  Potrafi wyszuka¢
dziatalnosci klasyfikacji w systemy PKWiU i PKD zakwalifikowac symbol wyrobu i ustugi
gospodarczej dziatalnosci podmioty zgodnie z w PKWiU

gospodarczej PKWiU i
PKD

PKD i EKD

Sprzedaz towaréow

e  Wymienia formy
sprzedazy stosowane w

e  Potrafirozréznic¢
formy sprzedazy

o Wiejak
przeprowadzi¢ obstuge

e  Potrafi dobrac
formy sprzedazy do

e sporzadzi¢ plan
negocjacji zgodnie z

handlu stosowane w handlu klienta zgodnie z rodzaju dziatalnosci zatozeniami
e  Potrafi zdefiniowaé | ¢  Wymienic zasadami stosowanymi | handlowej oraz do
negocjacje argumenty do w handlu rodzaju oferowanych
negocjacji z klientem e  Przeprowadzi¢ towardw i ustug
negocjacje z klientem e  Potrafi negocjowac
swoje warunki z
klientem
Cena sprzedazy e Wiecotojestcena | ¢ Potrafi obliczyé¢ e  Potrafi obliczy¢ e Potrafi wskazac e Wiejak
towaréow oraz zna jej rodzaje cene sprzedazy cene netto i brutto poziom cen zaplanowac zakres
e Zna strategie e Charakteryzuje e  Potrafi obliczy¢ satysfakcjonujacy dla réznicowania cen
cenowe strategie cenowe marze towaréw kupujacego i
e  Potrafi rozréznié sprzedajacego
strategie ustalania cen
towardéw
Zamawianie i e Zna metody e  Potrafirozrézni¢ e Potrafi opracowa¢ | e potrafi zaplanowa¢ | e Potrafi opracowac

dostawa towarow

wyboru dostawcow

metody wyboru
dostawcow towarow

kryteria wyboru
dostawcow zgodnie z

dostawe towaréw
e Umie sporzadzi¢

strukture bazy danych o
dostawcach




Dziat programu

Wymagania konieczne
(ocena dopuszczajaca)

Wymagania
podstawowe
(ocena dostateczna)

Uczen potrafi to, co na

Wymagania
rozszerzajace
(ocena dobra)

Uczen potrafi to, co na

Wymagania
dopetniajace
(ocena bardzo dobra)

Wymagania
wykraczajace
(ocena celujaca)

Uczen potrafi to, co na

Uczen: ocene dopuszczajacy ocene dostateczng e Pl i, G ocene bardzo dobra
ocene dobrg oraz:
oraz: oraz: oraz:
e  Potrafi zamodwic procedurg zamowienie na towary

towary e  Potrafi rozréznié
metody zamawiania

8. Dystrybucja e  Potrafi e Wyjasnia istote e  Potrafi wskazac e  Potrafi okresli¢ e  Wie jak dobraé

towaréw scharakteryzowacd rodzajéw dystrybuciji posrednikow w kanale | zasady procesu kanat dystrybucji do

dystrybucje e Charakteryzuje dystrybucji dystrybucji towardéw sprzedawanego towaru

e Wymienia rodzaje
kanatéw dystrybuciji

kanaty dystrybucji

9. Gospodarka
magazynowa

e Wienaczym
polega
przechowywanie
towardéw w magazynie

e Wymienia zasady
gospodarki
magazynowej towarow
e Potrafi ustali¢
poziom zapasow
réoznymi metodami

e  Potrafi okresli¢
warunki
przechowywania i
magazynowania
towarow

e  Wie jak rozmiescic¢
towary w magazynie
zgodnie z zasadami i

e Potrafi ocenic
jakos¢
przechowywanych
towaréw

o Wiejak
zabezpieczy¢ towary
przed zniszczeniem i
uszkodzeniem w
procesie
magazynowania

e  Wymienia sktadniki
procesow logistycznych

e  Potrafi wypetnic
dokumenty
magazynowe

e Umie sporzadzi¢
zapotrzebowanie
zakupu na towary

e  Potrafi opracowac
procedure
magazynowania i
transportowania
towardéw

przepisami
10. Odbior i kontrola e Wiecotojest e Znazasady odbioru | ®  Potrafi nadzorowa¢ | ¢ Umie dokonac e  Potrafi opracowat
towarow kontrola ilosciowa i ilosSciowego i prace zwigzane z kontroli algorytm postepowania

jakosciowa towaréw

jakosciowego towarow

odbiorem towaréw

magazynowania

przy odbiorze towaréw




Dziat programu

Wymagania konieczne
(ocena dopuszczajaca)

Uczen:

Wymagania
podstawowe
(ocena dostateczna)

Uczen potrafi to, co na
ocene dopuszczajacy

Wymagania
rozszerzajace
(ocena dobra)

Uczen potrafi to, co na
ocene dostateczng

Wymagania
dopetniajace
(ocena bardzo dobra)

Uczen potrafi to, co na
ocene dobrg oraz:

Wymagania
wykraczajace
(ocena celujaca)

Uczen potrafi to, co na
ocene bardzo dobra

oraz: oraz: oraz:
w handlu towaréw
11. Dokumentacja e  Wymienia e Potrafi sporzadzic¢ e  Potrafi wypetnic e Wiejak e  Potrafi dokona¢
transakcji dokumenty dotyczace dokumenty zgodnie z formularz umowy zabezpieczy¢ analizy przepiséw
kupna/sprzedazy transakcji kupna zasadami kupna — sprzedazy dokumenty zgodnie z prawa dotyczacych
sprzedazy e Wymienia e  Potrafi sporzadzié obowigzujgcymi sporzadzania
e  Zna zasady elementy umowy umowe kupna przepisami dokumentacji kupna —
przechowywania kupna sprzedazy sprzedazy e Znaalgorytm sprzedazy
dokumentéw e Znasposoby e Zna okresy postepowania e  Potrafi dokona¢
przechowywania przechowywania dotyczacy analizy przepiséw
dokumentéw w dokumentéw przechowywania prawa dotyczgcych
zaleznosci od kategorii | handlowych dokumentacji archiwizacji
dokumentéw
12. Reklamacja e  Zna definicje e  Potrafi wypetni¢ e  Umie opracowac e Umie dokonac e Potrafi opracowac
towarow reklamacji dostaw i druki reklamacyjne procedure analizy przepiséw procedure
sprzedazy e Umie zastosowac postepowania prawa w zakresie postepowania
procedure reklamacyjnego w przyjmowania i reklamacyjnego w
postepowania przypadku towarow rozpatrywania przedsiebiorstwie
reklamacyjnego niekompletnych bad? reklamacji handlowym
uszkodzonych
13. Dokumenty e  Wymienia e Wymienia e  Potrafi sporzadzié e  Potrafi sporzadzié
zwigzane z dokumentacje elementy jakie powinna | dokumenty zwigzane z | dokumenty zwigzane z

zatrudnieniem

pracowniczg

zawiera¢ dokumentacja

nawigzaniem stosunku
pracy

rozwigzaniem stosunku
pracy oraz w trakcie
jego trwania

14.

Oprogramowanie
magazynowo —

e  Potrafi zatozy¢
firme w programie

e  Potrafi postugiwac
sie programem —

e  Potrafi wystawic
dokumenty dotyczace

e  Potrafi korygowac
dokumenty zakupu i




Dziat programu

Wymagania konieczne
(ocena dopuszczajaca)

Wymagania
podstawowe
(ocena dostateczna)

Uczen potrafi to, co na

Wymagania
rozszerzajace
(ocena dobra)

Uczen potrafi to, co na

Wymagania
dopetniajace
(ocena bardzo dobra)

Wymagania
wykraczajace
(ocena celujaca)

Uczen potrafi to, co na

Uczen: . Uczen potrafi to, co na
ocene dopuszczajacy ocene dostateczng P ! ocene bardzo dobra
ocene dobrg oraz:
oraz: oraz: oraz:
sprzedazowe magazynowo — ustawi¢ parametry, sprzedazy, sprzedazy,
sprzedazowym zatozy¢ kartoteki e  Potrafi dokonywac

e Zna podstawowe
funkcje programu

magazynowe, zatozy¢
kartoteki kontrahentéw
e  Wystawic
dokumenty dotyczace
zakupu

rozliczen gotéwkowych
i bezgotéwkowych

e  Potrafi
przeprowadzic
inwentaryzacje

e  Potrafi sporzadzac
raporty kasowe

e  Potrafi sporzadzac
deklaracje skarbowe

15. Oprogramowanie
finansowo -
ksiegowe

e Potrafi zatozy¢
firme w programie

e Zna podstawowe
funkcje programu

e  Potrafi wprowadzi¢
plan kont

e Potrafi zatozy¢
kartoteki instytucji

e Potrafi utworzyé
bilans otwarcia

e  Potrafi dekretowac
dowody ksiegowe

e  Potrafi dekretowac
dokumenty kasowe i
bankowe

e Umie sporzadzi¢
zestawienie obrotéw i
sald

e  Potrafi analizowacd
sprawozdania
finansowe

16. Oprogramowanie —

e Definiuje karte

e Zna zasady

e  Potrafi prowadzi¢

e  Potrafi sporzadzié¢

e  Potrafi omowic

uproszczone formy | podatkows, ryczatt i | rozliczania podatku w KPiR w programie raporty, sprawozdania i | wzér KPiR obowigzujacy
rachunkowosci KPiR formie ryczattu i karty komputerowym deklaracje przedsiebiorcow
podatkowej e Umie prowadzic¢
rejestry VAT
17. Oprogramowanie e Potrafi zatozy¢ e  Potrafi tworzy¢ e Potrafi e Potrafi sporzadza¢ | ¢ Umie sporzadzi¢

kadrowo - ptacowe

firme w programie
e Zna podstawowe
funkcje programu

kartoteki danych
osobowych
pracownikéw

ewidencjonowac czas

pracy
e Potrafi sporzadzac

listy ptac z tytutu umoéw
cywilno — prawnych
e Potrafi sporzadzic

dokumentacje zwigzana
Z hawigzaniem oraz
wygasnieciem stosunku




listy pftac z tytutu | niezbedne deklaracje w | pracy
umowy o prace zwigzku z prowadzona
dziatalnoscig




