PROCEDURY OBOWIAZUJACE
W CZASIE EPIDEMII SARS-Cov-2
W ZESPOLE SZKOL EKONOMICZNYCH
W CZESTOCHOWIE

Niniejsze procedury zostaty opracowane na potrzeby dziatania placéwki w okresie trwania
epidemii wirusa SARS-COV-2. Procedury majg na celu usprawnienie bezpiecznego
funkcjonowania placowki, tak, aby w jak najbardziej optymalny 1 mozliwy do
zrealizowania sposOb zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ wirusa.



Organizacja zaje¢ w szkole

Ogolne wytyczne dotyczace organizacji zaje¢ w szkole w czasie
epidemii

Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w
1zolacji w warunkach domowych lub w izolacji. W drodze do 1 ze szkoty uczniowie
przestrzegaja aktualnych przepisOw prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni
publiczne;j.

Przy wejsciu do budynku szkoly uczen ma obowigzek dezynfekowania ragk oraz
zapoznania si¢ z instrukcja uzycia srodka dezynfekujacego.

Podczas przerw obowigzuje nakaz zakrywania ust 1 nosa.

Osoby z zewnatrz moga przebywa¢ w szkole tylko w uzasadnionych przypadkach
(obowigzuje je stosowanie srodkoOw ochronnych: ostona ust 1 nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja ragk). Tylko osoby bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje droég oddechowych mogg by¢ wpuszczone na teren szkoty.
Osoby te moga przebywaé tylko w wyznaczonych obszarach. Wszystkim
wchodzacym do budynku szkoty nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu do
dezynfekcji rak.

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na
infekcj¢ drog oddechowych, w tym w szczeg6lnosci gorgczke lub kaszel,
odizolowuje ucznia w odrgbnym pomieszczeniu (sala nr 32) i niezwlocznie
powiadamia rodzicow/opiekunéw o konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoty
(rekomendowany wtasny $rodek transportu).

W miar¢ mozliwosci zajecia bedg organizowane w taki sposob aby zachowac
dystans migdzy osobami przebywajacymi na terenie szkoty, szczegOlnie
w miejscach wspolnych 1 ograniczy¢ gromadzenie si¢ ucznidéw na terenie szkoty (np.
rozne godziny przychodzenia ucznidow z poszczegolnych klas do szkoty, unikanie
czestej zmiany sal lekcyjnych, zajecia na §wiezym powietrzu).

W szkole obowigzuja ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak. Po przyjsciu do
szkoty 1 przed kazda lekcja uczen dezynfekuje rece. Dozowniki znajduja si¢ na



kazdym pietrze i w kazdej sali lekcyjne;.

Przedmioty 1 sprzety znajdujace si¢ w sali, ktérych nie mozna skutecznie umy¢,
upra¢ lub dezynfekowac, nalezy usuna¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory
do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy
czys$ci¢ lub dezynfekowac.

Uczen posiada wlasne przybory 1 podrgczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac
si¢ na stoliku szkolnym ucznia lub w plecaku. Uczniowie nie powinni wymieniac si¢
przyborami szkolnymi mi¢dzy soba.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podtoga beda czyszczone
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zajec.

Nalezy wietrzy¢ sale, czesci wspolne (korytarze) co najmniej raz na godzing,
W czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Przy sprzyjajacych warunkach meteorologicznych uczniowie maja mozliwos¢
korzystania z boiska szkolnego oraz pobytu na §wiezym powietrzu na terenie szkoty,
W Czasie przerw.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych,
w ktorych nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia 1 gry
kontaktowe.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
Rekomendowang formg odbywania zaje¢ pozalekcyjnych jest forma zdalna.
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej sg ujgte w osobnym regulaminie.

Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy
s3 ujete w osobnym regulaminie.

Higiena, czyszczenie 1 dezynfekcja pomieszczen 1 powierzchni

Przy wejsciu gldwnym znajdujg si¢ numery telefonow do powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i shuzb medycznych.

Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice ucznidow, wchodzace do szkoty maja
obowigzek dezynfekowania dioni lub zakladania rekawiczek ochronnych oraz
zakrywania ust i nosa.



e Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydtem oraz dopilnowaé, aby robili to
uczniowie, szczegolnie po przyj$ciu do szkoly, przed jedzeniem, po powrocie
ze Swiezego powietrza i1 po skorzystaniu z toalety.

e Dyrektor monitoruje codzienne prace porzadkowe ze szczeg6lnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — porgczy, klamek
1 powierzchni ptaskich, w tym blatbw w salach, klawiatur, wilacznikow.
Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu srodka do dezynfekcji.

e Nalezy zapoznac si¢ z instrukcjami dezynfekcji 1 z zasadami prawidtowego mycia
rak, znajdujacymi si¢ na plakatach umieszczonych przy dozownikach z ptynem do
dezynfekcji rak.

e Nalezy na biezaco dba¢ o czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich
dezynfekcje lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

® Zuzyte maseczki 1 rgkawice jednorazowe nalezy wyrzucaé do specjalnego
pojemnika znajdujgcego si¢ na parterze.

Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow szkoty

e Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawoéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

e Pracownicy powyzej 60. roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi nie
petig dyzurow podczas przerw.

e W przypadku zaobserwowania objawow chorobowych u pracownika zostaje on
odizolowany w sali nr 32 (sala peni funkcje izolatorium i zostala wyposazona w
srodki ochrony 1 ptyn dezynfekujacy).

e Pracownicy szkoty w przypadku wystagpienia niepokojacych objawow choroby
zakaznej zostajg w domu i kontaktujg si¢ telefonicznie ze szkolg a nastgpnie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng, a w
razie pogarszania si¢ stanu zdrowia powinni zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
1 poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

e W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawow infekcji drég oddechowych nalezy skontaktowacé sig



telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade
medyczng 1 odizolowaé pracownika.

e Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik z infekcjg drog oddechowych,
bezzwlocznie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi
w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki,
porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowac si¢ do indywidualnych zalecen wydanych
przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

e W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy
stosowa¢ si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
*Rekomenduje si¢ ustalenie listy osoOb przebywajacych w tym samym czasie
w czesci/czgsciach podmiotu, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie
1 zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego
dostepnych na stronach: https://www.gov.pl/web/koronawirus/
https:psse.czest.pl oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty
kontakt z zakazonym.

o Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwréci€ si¢ do wlasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyska¢ poradg.


https://www.gov.pl/web/koronawirus/https:psse.czest.pl
https://www.gov.pl/web/koronawirus/https:psse.czest.pl

Decvzja o zawieszeniu zajec.

Dyrektor, za zgoda organu prowadzacego 1 po uzyskaniu pozytywnej opinii wlasciwego
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, moze zawiesi¢ zajgcia Nha Czas
oznaczony, jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczng moze by¢ zagrozone
zdrowie uczniéw. Zgoda 1 opinia, o ktorych mowa moga by¢ wydane takze ustnie,
telefonicznie, za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej lub za pomoca innych
srodkow tacznosci. W takim przypadku tres¢ zgody lub opinii powinna by¢ utrwalona w
formie protokotu, notatki, adnotacji lub w inny sposob. Zawieszenie zaje¢, o ktorym
mowa, moze dotyczy¢ w szczegoOlnosci grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy,
etapu edukacyjnego lub calej szkoly Ilub placowki, w zakresie wszystkich lub
poszczegdlnych zaje¢. O zawieszeniu zaje¢, o ktorym mowa, odpowiednio organ
prowadzacy lub dyrektor zawiadamiajg organ sprawujacy nadzor pedagogiczny oraz organ
rejestrujacy.

Ogolne zasady realizacji zadan szkoty z wykorzystaniem metod
1 technik ksztatcenia na odleglos¢

e W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoly zwigzanego z zagrozeniem
epidemiologicznym nauka jest realizowana na odlegltos¢. Nauczanie
na odlegtos¢ jest realizowane:

v’z wyKorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢,

v z wykorzystaniem innego sposobu ksztatcenia.

e Zajecia edukacyjne z wykorzystaniem metod i technik ksztatlcenia na odlegtos¢
to aktywno$¢ nauczyciela 1 ucznia, ktora moze odbywaé si¢ z uzyciem
monitorow ekranowych, ale takze bez ich uzycia, w formie ustalonej przez
dyrektora szkoly w porozumieniu z nauczycielami i po poinformowaniu
rodzicOw ucznia o sposobie realizacji zajec.

e Za realizacj¢ zadan szkoly z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia
na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan odpowiada dyrektor
szkoty.



Ksztalcenie z wykorzystaniem metod i1 technik na  odleglo§¢ o0znacza
wykorzystanie w procesie edukacji wszelkich dostepnych §rodkow komunikacji,
ktore nie wymagaja osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze
mozliwos¢ skorzystania z materiatow edukacyjnych wskazanych przez
nauczyciela.

W przypadku wystgpienia trudno$ci w organizacji zaj¢¢, dyrektor szkoty
w uzgodnieniu z organem prowadzacym, okresla inny sposob realizacji zajec,
0 czym informuje kuratora o$wiaty.

Bezpieczenstwo uczniow w nauczaniu zdalnym

Nauczanie zdalne jest realizowane z zachowaniem zasad bezpiecznego
korzystania przez ucznidow z komputeréow, Internetu 1 innych urzadzen
umozliwiajacych komunikacje elektroniczng.

Dobér metod 1 narzedzi przy nauczaniu zdalnym powinien uwzgledniaé
zalecenia w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy monitorach
ekranowych oraz w zakresie ochrony danych osobowych, jak rowniez sytuacje
rodzinng uczniow.

Nauczyciel jest odpowiedzialny za bezpieczne przetwarzanie danych osobowych
ucznidow w ramach jego obowigzkoéw w ksztatceniu zdalnym.

Dane osobowe uczniow mogg by¢ dostepne wylacznie dla nauczycieli
prowadzacych zajecia zdalne oraz dyrektora szkoty.

Do pracy zdalnej nalezy uzywa¢ maili stuzbowych. Hasta do konta nie nalezy
udostepnia¢ innym osobom.

Wszelka dokumentacja powstala w wyniku pracy zdalnej powinna by¢
odpowiednio zabezpieczona i udostepniana wytacznie w uzasadnionych celach
(np. nauczyciel przekazuje uczniowi sprawdzong prace domowa).

Zakazane jest nagrywanie rozmOw oraz zapisywanie  wizerunku
uczniow/nauczycieli podczas ksztatcenia zdalnego.



Zadania dyrektora szkoty

Dyrektor szkoty  zdalnie  przekazuje  uczniom,  rodzicom
1 nauczyciclom informacj¢ o najwazniejszych zmianach w trybie
pracy szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.

Dyrektor szkoty koordynuje wspoélprace nauczycieli z uczniami
lub rodzicami, uwzgledniajgc potrzeby edukacyjne i mozliwos$ci
psychofizyczne ucznidw, w tym ucznidw objetych ksztalceniem
specjalnym.

Dyrektor szkoty ustala, czy uczniowie 1 nauczyciele maja dostep do
infrastruktury informatycznej, oprogramowania [ internetu
umozliwiajagcych interakcj¢ migdzy uczniami a nauczycielami
prowadzacymi zajecia.

Szkota moze uzyczy¢ sprzet niezbedny do realizacji przez ucznia lub
nauczyciela zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢, w szczegolnosci
komputer (zestaw komputerowy), laptop albo tablet.

Dyrektor szkoly we wspotpracy z nauczycielami ustala:

v’ tygodniowy  zakres treSci  nauczania do  zrealizowania
w poszczegdlnych oddziatach klas z wykorzystaniem dziennika
elektronicznego uwzgledniajac w szczegdlnosci:

-rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia,

-zrdznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

-mozliwosci psychofizyczne ucznidéw podejmowania intensywnego
wysitku umystowego w ciggu dnia,

-laczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych
I bez ich uzycia,

-ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec,

-konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajacego ze specyfiki
realizowanych zaje¢;

v" technologie informacyjno-komunikacyjne wykorzystywane przez
nauczycieli do realizacji zaje¢;



v' zrodla i materiaty niezbedne do realizacji zaje¢, z ktorych uczniowie
moga korzystac;

v sposOb  potwierdzania uczestnictwa ucznidw na  zajeciach
oraz sposéb 1 termin usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidow
na zajeciach edukacyjnych;

v' sposob komunikowania si¢ z uczniami i rodzicami,

v’ mozliwo$ci ucznia i rodzica do korzystania z materialow
elektronicznych,

v’ forme przekazywania tre$ci utrwalajacych wiedze,
v ilo$¢ przekazywanego materialu w danym dniu,

v' metody monitorowania postgpow ucznidow oraz weryfikacji
ich wiedzy i umiejetnosci,

v formy informowania uczniéw i rodzicéw o postepach w nauce,
a takze uzyskanych przez niego ocenach,

v tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem.

e Dyrektor szkoly w porozumieniu z nauczycielami zapewnia
kazdemu uczniowi lub  rodzicom mozliwo$¢  konsultacji
z nauczycielem prowadzacym zajgcia oraz przekazuje im informacje
o formie i terminach tych konsultacji przez dziennik elektroniczny.

Zadania nauczycieli

e Nauczyciel organizuje pracg z uczniami, informujac ich o mozliwym
trybie pracy, w szczego6lnosci 0:

v' formach i czestotliwo$ci kontaktu,
v’ zakresie zadan,
v’ materiatach edukacyjnych,

v" terminach i formach oddawania przygotowanych materiatow, prac,
kart pracy,

v’ zasadach oceniania.



Nauczyciel dobiera dla ucznidéw tresci i zadania do wykonania, w taki
sposob, by materiat nie byl zbyt obszerny i1 byl dostosowany do
mozliwos$ci edukacyjnych uczniow.

Nauczyciel planuje nauczanie zdalne uwzgledniajagc dla ucznia
dodatkowy czas potrzebny na wykonanie czynnosci technicznych,
w szczegolnosci logowanie, przesylanie informacji czy generowanie
postaci elektronicznej.

Nauczyciel ustala dla uczniow terminy wykonania zadan, zapoznania
si¢ Z materialami, prac kontrolnych, testow 1 innych form nauczania
zdalnego uwzgledniajac:

v" mozliwosci edukacyjne uczniow,

v’ zachowanie rownomiernego obcigzenia ucznia w korelacji
zadaniami z pozostatych przedmiotow.

Nauczyciele dostosowuja sposoby oraz metody pracy do potrzeb
I mozliwosci ucznidw, w tym wynikajagcych z indywidualnych
programéw edukacyjno-terapeutycznych.

Nauczyciel przygotowuje dla uczniéw instrukcje 1 wyjasnienia
W sposob prosty, jasny 1 zrozumiaty.

Nauczyciel komunikuje si¢ z uczniami pamigtajac o zachowaniu
wlasciwej formy 1 dystansu w relacjach uczen-nauczyciel.
Korespondencja z uczniem stanowi dokumentacje nauczania
zdalnego.

Nauczyciel rzetelnie dokumentuje realizacje¢ zadan w ramach
nauczania zdalnego .

Nauczyciel realizuje zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztalcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu ksztalcenia, w ramach
obowigzujgcego go pensum wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,

Nauczyciel planuje treSci nauczania na kolejny tydzien do piatku
wlacznie wysylajgc stosowng wiadomos¢ uczniom przez e — dziennik.
W dniu prowadzenia zaje¢ po godz. 19:00 lub w dniu nastepnym
nauczyciel uzupetlnia w dzienniku obecno$¢ uczniow. Obecnosé
oznacza, ze uczen odebral wiadomos$ci przestane przez nauczyciela
W Wyznaczonym przez niego czasie.



Z.adania uczniow

Uczen samodzielnie przez dziennik elektroniczny/ustalony ze szkola
komunikator lub z pomoca rodzicow nawigzuja kontakt
z wychowawcg i nauczycielami.

Uczen ma obowiazek codziennie od poniedziatku do pigtku sprawdzié
wiadomos$ci przekazane przez nauczycieli (z ktorymi w danym dniu
ma zajecia lekcyjne online) w dzienniku elektronicznym lub w innym
wskazanym przez nauczyciela komunikatorze.

Uczen organizuje nauke wlasng w domu, wykonuje zadania
systematycznie, uwzgledniajac  zasady  przekazywane przez
nauczycieli.

Uczen na biezaco zglasza nauczycielowi wszelkie watpliwosci co do
formy, trybu czy tre$ci nauczania online.

Uczen stosuje zasady bezpieczenstwa 1 higieny w pracy przed
komputerem i w Internecie, w szczegdlnosci robi przerwy w czasie
spedzonym przed komputerem,

W  komunikacji przestrzega zasad kultury, etykiety jezykowe;]
1 poszanowania jezyka ojczystego.

Z.adania rodzicoOw

Rodzice / opiekunowie prawni zachgcajg dzieci do samodzielnej pracy.
Znaja zasady trybu pracy szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania i zasady organizacji nauczania zdalnego.

Na biezgco zapoznajg si¢ z informacjami udostgpnianymi W dzienniku
elektronicznym.

Zglaszaja wychowawcy, nauczycielowi lub dyrektorowi szkoly uwagi
dotyczace organizacji 1 realizacji zaje¢ edukacyjnych prowadzonych
w formie zdalnej.



Zadania wychowawcy klasy

Wychowawca  udziela  uczniom  pomocy  psychologiczno-
pedagogicznej, a w szczegdlnoSci pomaga uczniom znalezé si¢
W nowej sytuacji oraz w razie potrzeby kieruje uczniéw do pedagoga
szkolnego pracujacego online.

W ramach zaje¢ z wychowawca prowadzi zajgcia nawigzujace
do problemow emocjonalnych zwigzanych z zagrozeniem COVID-19.

Wspolpracuje z uczniami, nauczycielami 1 rodzicami w zakresie
nauczania i wychowania online.

Czuwa nad réwnomiernym obcigzeniem zadaniami uczniow SWojej

klasy.

Formy i sposoby nauczania zdalnego

Podejmowanie przez ucznia aktywno$ci okre$lonych przez
nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym
materialem i dajacych podstawe do oceny pracy ucznia.

Wykorzystanie Ssrodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych
wymiang informacji migdzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem
( dziennik elektroniczny lub e-mail).

Informowanie rodzicow przez dziennik elektroniczny o dostgpnych
materiatach 1 mozliwych formach ich realizacji przez ucznia w domu —
w przypadku uczniow realizujgcych zajecia rewalidacyjne.

Formy zaj¢¢ online zaleza od mozliwosci technicznych ucznidéw
1 nauczycieli 1 mogg to by¢: wyklady/rozmowy w czasie
rzeczywistym, filmiki wlasne nauczyciela, linki do filméw z zasobow
internetowych, prezentacje, wyktady przygotowane przez nauczyciela,
podreczniki, karty pracy, quizy, testy itp.

Jedne zajecia lekcyjne w sumie nie powinny zaja¢ uczniowi wiecej niz
45 minut, w ktére wlicza si¢: czas zalogowania do komunikatora,
wyjasnienie tematu (poprzez wyktad w czasie
rzeczywistym/obejrzenie filmu/obejrzenie prezentacji itp.), wykonanie
¢wiczen/zadan/quizoéw/testbw online itp., ewentualne odestanie
opracowanego przez ucznia materiatu.



e Ze wzgledu na higiene pracy przy komputerze 1 dbanie o zdrowie
uczniow zadania wykraczajagce poza zalecany czas powinny by¢
kazdorazowo uzgadniane z dyrektorem szkoty.

e Jezeli w danym dniu uczen ma w planie wigcej niz jednag lekcje
z danym nauczycielem, to nalezy zadba¢ o to, aby zastosowac réwniez
inne formy, niz tylko praca przy komputerze np. praca z tekstem
W podreczniku.

e Wyjatkiem od reguly wskazanej powyzej sa zajecia z przedmiotow
informatycznych, ktéore wymagaja pracy ciaglej przy komputerze.
Nalezy pamigtac, ze w trakcie tych zaje¢ powinno si¢ stosowaé zasady
bhp w pracy przy komputerze.

Materialy, narzedzia 1 zrodta wykorzystywane w zdalnym
nauczaniu

e Podstawowym narzedziem do prowadzenia zdalnego nauczania
w szkole jest dziennik elektroniczny VULCAN.

e Narzedzia, zrdédla 1 materialy rekomendowane do wykorzystywania
przez nauczycieli w zakresie przygotowania do realizacji zaje¢:

v' w ZSE preferowane sg dwie platformy: Google Meet i Moodle,
nauczyciel wedlug wlasnego wuznania dobiera materiaty
1 narzedzia wspierajace prowadzenie lekcji w formie zdalnej,

v’ materialy i  funkcjonalnosci  Zintegrowanej  Platformy
Edukacyjnej udostepnionej przez MEN www.epodreczniki.pl
oraz platformy Moodle,

v materialy dostepne na stronach internetowych urzedu
obstlugujagcego MEN, stronach internetowych jednostek
podlegtych lub nadzorowanych przez MEN, w tym na stronach
internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
I okregowych komisji egzaminacyjnych,

v' materialéw prezentowanych w programach publicznej telewizji
I radiofonii,

v' zasoby portalu https://epodreczniki-zawodowe.blogspot.com/,

v' inne materiaty dostosowane do specyfiki przedmiotu.


http://www.epodreczniki.pl/
https://epodreczniki-zawodowe.blogspot.com/

Ocenianie ucznidOw 1 monitorowanie postepoOw w nauce

e Sposob monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy
1 umiejetnosci ucznidw, W tym rowniez informowania ucznidw
o postepach w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach,
ustala dyrektor szkoly we wspodlpracy z nauczycielami.

e Ogolne zasady oceniania:

v' dotychczasowe  warunki i sposob oceniania
wewnatrzszkolnego obowigzuja ~ w nauczaniu zdalnym
z uwzglednieniem specyfiki ksztalcenia na odlegtose,

v’ ocenianie biezace odbywa si¢ z wykorzystaniem dziennika
elektronicznego,

v’ nauczyciel moze uzupetli¢ dotychczasowe przedmiotowe
warunki i sposob oceniania uwzgledniajac specyfikg nauczania
zdalnego w danym przedmiocie; w takim przypadku
niezwlocznie zapoznaje z nimi uczniéw oraz ich rodzicow przez
dziennik elektroniczny.

Dokumentowanie realizacji nauczania zdalnego

e Realizacj¢ nauczania zdalnego dokumentuje si¢ poprzez dziennik
elektroniczny.

e Nauczyciele dokumentuja obecnos$¢ ucznidow na podstawie informacji
0 odczycie wiadomosci przez uczniow w dzienniku elektronicznym.

e W przypadku lekcji prowadzonej online w czasie rzeczywistym
obecnos$¢ ucznidw jest wpisywana w trakcie zajec.

Modyfikacja programu nauczania



Dyrektor szkoty w porozumieniu z nauczycielami ustala potrzebe
modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania.

Zajecia z zakresu ksztatcenia zawodowego prowadzi si¢ w zakresie:
v’ teoretycznych przedmiotow zawodowych;

v’ zaje¢ praktycznych — wylacznie w zakresie, w jakim z programu
nauczania danego zawodu wynika mozliwos¢ realizacji
wybranych efektow ksztalcenia z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu
ksztalcenia.

Program nauczania zawodu moze ulec modyfikacji w taki sposob,
7ze c¢ze$¢ ksztalcenia przewidzianego do realizacji w klasach
programowo wyzszych moze by¢ zrealizowana w roku szkolnym
2020/2021 z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos$¢
lub innego sposobu ksztalcenia, jezeli dotychczas nabyte przez
uczniow wiedza 1 umiejetnosci na to pozwalaja, cze$¢ ksztalcenia
niemozliwa do realizacji z wykorzystaniem tych metod 1 technik
lub innego sposobu ksztalcenia moze by¢ zrealizowana w klasach
programowo wyzszych.

Nauczyciele maja mozliwo$¢ weryfikacji dotychczas stosowanego
programu nauczania tak, by dostosowa¢ go do wybranej metody
ksztatcenia na odleglosc.

Modyfikacja programu nauczania  musi by¢ skonsultowana
z dyrektorem szkoty i odnotowana w dokumentacji szkoty.

Praktyki zawodowe

W okresie ograniczenia funkcjonowania jednostki systemu o$wiaty
praktyki zawodowe ucznidéw mogg zosta¢ zaliczone réwniez w przypadku
gdy uczen:

v' posiada do$wiadczenie w danym zawodzie lub realizowat dziatania
w zakresie wolontariatu, ktorych zakres i wymiar mozna zaliczy¢
na poczet realizacji praktyk zawodowych;

v’ zrealizowal staz zawodowy u pracodawcy lub przedsi¢biorcy
w ramach regionalnych programoéw operacyjnych, ktorego zakres
1 wymiar mozna zaliczy¢ na poczet realizacji praktyk zawodowych;



v' zrealizuje praktyki zawodowe w formie projektu edukacyjnego, we
wspolpracy z  pracodawca lub  w formie  wirtualnego
przedsiebiorstwa.

e Pracodawcy przyjmujacy ucznidow na praktyki zawodowe Ilub staze
uczniowskie zapewniaja prowadzenie tych zajeé, praktyk 1 stazy,
z uwzglednieniem przepisow odrebnych dotyczacych ograniczen,
nakazéw 1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,
wiasciwych dla zaktadow pracy.

Zakaczniki:

1. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
biblioteki szkolnej w Zespole Szkot Ekonomicznych w Czestochowie w
trakcie epidemii COVID-19

2. Procedura postgpowania pielggniarki szkolnej w Zespole Szkot
Ekonomicznych w Czgstochowie w trakcie epidemii COVID-19

3. Procedura pracy pracownikéw administracji i obstugi Zespotu Szkot
Ekonomicznych w Czestochowie w czasie epidemii COVID-19
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Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
biblioteki szkolnej w Zespole Szkét Ekonomicznych w Czestochowie w trakcie
epidemii COVID-19

(w oparciu o wytyczne MEN,MZ i GIS dla publicznych i
niepublicznych szkét i placéwek od1 wrzesnia 2020r.)

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Szkolnej

w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikéw biblioteki, zwana dalej Procedurg, okresla warunki i zasady
wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw , okreslenie zasad udostepniania i zwrotéw zbiorow
bibliotecznych oraz innych czynnosci zwigzanych z obstugg czytelnikéw. Procedura obowigzuje wszystkich
uzytkownikéw i pracownikéw biblioteki.

Procedura obejmuje:

Zapewnienie bezpiecznego dystansu i srodkow higieny dla uzytkownikéw i pracownikow biblioteki.
Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.

Zasady postepowania ze zwréconymi ksigzkami.

Zasady postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem.
Wytyczne do pracy w okresie ksztatcenia hybrydowego (mieszana forma ksztatcenia).

Wytyczne do pracy w okresie ksztatcenia zdalnego.

§1
Zapewnienie bezpiecznego dystansu
i Srodkoéw higieny dla uzytkownikéw biblioteki

Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk dostepne sg przy wejsciu do biblioteki.

Od os6b korzystajacych z biblioteki wymagane jest noszenie masek ochronnych lub zastanianie nosa i ust w

inny sposéb

Zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych podczas przeglgdania zbioréw bibliotecznych przez
czytelnikow.

Wyznacza sie strefy dostepne dla uzytkownika biblioteki wraz z wytyczong bezpieczng odlegtoscig na

podtodze — zapewniajgcg zachowanie odpowiednich odlegtosci miedzy uzytkownikami a pracownikami biblioteki.

Ustala sie limit oséb przebywajgcych w bibliotece (1 czytelnik).

Skraca sie czas przebywania w bibliotece na okres niezbedny do wypozyczenia zbioréw.

Nie ma mozliwos$ci korzystania z pomieszczen biblioteki w celu innym niz wypozyczanie ksigzek.

Zaleca sie jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur, telefonéw, wtgcznikéw
Swiatta i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czesto uzywanych.

§2

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw
Zbiory mozna wypozyczac¢ bezposrednio w bibliotece zgodnie z zasadami wypozyczania zbioréw
bibliotecznych, opisanymi w §3.

Wprowadza sie obowigzek zastaniania nosa i ust oraz noszenia rekawiczek ochronnych przez personel
biblioteki stykajacy sie z czytelnikami i uzywanymi przez nich zasobami bibliotecznymi.



§3

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

Nie zmieniajg sie zasady zapisu do biblioteki oraz korzystania ze zbioréw biblioteki zapisane w Regulaminie
korzystania ze zbiorow.

Przy wypozyczaniu ksigzek lub zwrocie czytelnik jest zobowigzany do noszenia maski ochronnej lub innego
sposobu zastaniania nosa i ust.

Zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych przez czytelnika podczas przeglgdania zbioréw bibliotecznych.

Wprowadza sie zakaz swobodnego dostepu do regatoéw bibliotecznych i korzystania ze zbioréw bibliotecznych
na miejscu.

Ostatni uzytkownik moze wejs¢ do biblioteki 15 minut przed zamknigciem biblioteki.

§4

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki

Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowa¢ blat, na ktérym lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone na okres minimum 3 dni do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone
p&tki, oznaczone datg zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy. Cho¢ ksigzki sg papierowe to ich okfadki, np.
lakierowane, sg wykonane z tworzyw sztucznych
i wirus na ich powierzchni pozostaje dtuzej niz na papierze.

Nie wymaga sie osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi sie samodzielnie.

§5

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w
oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren biblioteki. Powinna zosta¢ skierowana do dyrektora
i wychowawcy klasy w celu ustalenia dalszego postepowania.

Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie w
czesci/czesciach biblioteki, w ktorych przebywat uzytkownik i zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgcych sie do
0sob, ktore miaty kontakt

z zakazonym.

§6

Wytyczne do pracy w okresie ksztatcenia hybrydowego

1.Uczniowie kontynuujgcy nauke w formie zdalnej sktadajg zamowienia na konkretne ksigzki drogg elektroniczng .
2.0dbidr ksigzek nastepuje po uzgodnieniu terminu z pracownikiem biblioteki.
3.Zwrécone ksigzki podlegajg kwarantannie (§4 pkt 2)

4.Porady czytelnicze i inne informacje udzielane bedg drogg elektroniczna.



§7

Wytyczne do pracy w okresie ksztatcenia zdalnego

1.W okresie trwania nauczania zdalnego uzytkownicy skfadajg zamoéwienia na konkretne ksigzki drogg elektroniczng.
2.Pracownik biblioteki za zgodg Dyrektora Szkoty wyznacza termin odbioru/zwrotu ksigzek.

3. Zwrocone ksigzki podlegajg kwarantannie (wariant A § 4 pkt 2).

4. Porady czytelnicze i inne informacje udzielane bedg droga elektroniczna.

5.Wszelkie czynnosci zwigzane z propagowaniem czytelnictwa odbywac sig drogg elektroniczna.

§8

Postanowienia koncowe

1. Uzytkownik nie stosujacy sie do wytycznych dla funkcjonowania biblioteki szkolnej w trakcie epidemii wirusem
COVID-19 moze by¢ czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw biblioteki.
2. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje sig w trybie zarzgdzenia Dyrektora Szkoty.

3. Zaleca sie na biezgco sledzi¢ biezgce komunikaty na stronie internetowej szkoty.



Procedura postepowania pielggniarki szkolne; w
Zespole Szkot Ekonomicznych
w Czegstochowie

w trakcie epidemii COVID-19

Niniejsza procedura zostata opracowana na podstawie zalecenia Krajowego
Konsultanta w Dziedzinie Pielegniarstwa Pediatrycznego dla pielegniarek srodowiska
nauczania i wychowania/higienistek szkolnych /pielegniarek pediatrycznych
dotyczgce bezpieczenstwa opieki nad uczniami na okres epidemii koronawirusa
SARS-CoV-2 po wznowieniu tradycyjnej nauki w szkotach oraz na podstawie
rekomendacji Konsultanta Krajowego w Dziedzinie Pielegniarstwa Pediatrycznego dr
n.med. Krystyny Piskorz-Ogoérek

Ogdlne wytyczne dotyczace zasad postepowania pielegniarki szkolnej i
funkcjonowania gabinetu pielegniarki szkolnej oraz zalecenia zasad postepowania w
przypadku podjetej decyzji Rzadu o wznowieniu nauki w szkotach metodg tradycyjng
oraz decyzji o wznowieniu opieki profilaktycznej nad uczniami w srodowisku
nauczania i wychowania realizowanej przez pielegniarki srodowiska nauczania i
wychowania/higienistki szkolne/pielegniarki pediatrycznej.

1. Gabinet profilaktyczny powinien by¢ wyposazony w srodki do dezynfekcji
powierzchni, srodek do dezynfekcji rgk, rekawice diagnostyczne, maseczki
chirurgiczne, maski z filtrem FFP2 lub FFP3, okulary ochronne lub przytbice, fartuchy
flizelinowe ochronne, fartuchy barierowe wodoodporne.

2. W ramach udzielanych swiadczen w gabinecie profilaktycznym powinien
przebywac tylko jeden uczen, ktoéry powinien zdezynfekowac rece niezwtocznie po
wejsciu do gabinetu.

3. W czasie realizacji $wiadczen profilaktycznych takich jak: realizacja testéw
przesiewowych, sprawowanie opieki poprzesiewowej oraz czynne poradnictwo nad
uczniami z problemami zdrowotnymi, pielegniarka poza rutynowymi zasadami
higieny ragk, powinna zastosowac¢ nastepujgce srodki ochrony osobistej: maska
chirurgiczna, okulary ochronne lub przytbica, rekawice, jednorazowy fartuch
flizelinowy.

4. W ramach udzielania pomocy przedlekarskiej w przypadku nagtych zachorowan,
urazow i zatrué oraz sprawowania opieki nad uczniami z chorobami przewlektymi i
niepetnosprawnoscig, w tym w ramach realizacji Swiadczen pielegniarskich,
zabiegbw i procedur leczniczych koniecznych do wykonania u ucznia w trakcie
pobytu w szkole, pielegniarka poza rutynowymi zasadami higieny rgk, powinna
zastosowac nastepujgce srodki ochrony osobistej: maska chirurgiczna, okulary
ochronne lub przytbica, rekawice, jednorazowy fartuch flizelinowy.



5. Realizowany przez pielegniarke/higienistke program edukacji zdrowotnej, powinien
poza standardowymi tresciami, zawiera¢ przede wszystkim zasady minimalizaciji
ryzyka transmisji infekcji wirusowych w tym infekcji koronawirusem SARS-CoV-2.
Szkota powinna zabezpieczy¢ Ssrodki do dezynfekcji rgk dla
uczniéw/dzieci/opiekundéw i pracownikow.

6. W kontaktach bezposrednich (innych niz udzielanie swiadczen zdrowotnych) w
Srodowisku szkoty nalezy przestrzega¢ dystansu min. 1,5-2 m. W kontaktach z
gronem pedagogicznym, rodzicami w miare mozliwosci minimalizowac¢ kontakty
bezposrednie zamieniajgc je na porady telefoniczne. W kontaktach bezposrednich
stosowac maske chirurgiczng.

7. Nalezy opracowa¢ zasady sprzgtania gabinetu profilaktycznego i dezynfekciji
powierzchni ( w tym m.in. dezynfekcja blatow, klamek, uzywanego sprzetu
medycznego, telefonu z czestotliwoscig 2 razy dziennie). Nie stosowac aerozoli.
Stosowac czeste wietrzenie gabinetu.

8. W przypadku stwierdzenia objawow infekcji sugerujgcych podejrzenie zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 u ucznia, pracownika szkoty tj. gorgczka pow.38 stopni,
kaszel, duszno$¢, inne objawy infekcji gornych drég oddechowych, nalezy skierowac
osobe chorg do domu oraz zaleci¢ kontakt z odpowiednim Powiatowym Inspektorem
Sanitarnym, ktory pokieruje dalszym postepowaniem oraz zgtosi¢ podejrzenie
telefonicznie do Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Sposéb postepowania z
osobami z kontaktu okresla Powiatowy Inspektor Sanitarny, z ktérym pielegniarka i
dyrektor szkoty powinni by¢ w kontakcie i realizowac¢ jego zalecenia. W przypadku
wymagajgcym pilnej interwencji medycznej nalezy zadzwoni¢ pod nr 112-dyspozytor
podejmie decyzje o transporcie pacjenta dedykowanym transportem ,COVID-19”.
Ucznia nalezy odizolowa¢ do czasu przybycia opiekuna. Pielegniarka powinna
poleci¢ uczniowi/pracownikowi szkoty natozenie maseczki. Dyrektor szkoty powinien
wyznaczy¢ pokoj, w ktérym uczen bedzie odizolowane do czasu przybycia opiekuna.
Uczen/pracownik nie powinien opuszczaé¢ budynku podczas przerwy miedzylekcyjnej
lub jesli to mozliwe opusci¢ budynek innym wyjsciem znajdujgcym sie najblizej
pokoju, w ktérym zostat odizolowany. Pomieszczenie, po opuszczeniu go przez
ucznia/dziecko, powinno by¢ zdezynfekowane i przewietrzone.

9. Podczas udzielania Swiadczen u ucznia/ pracownika, u ktérego objawy sugerujg
podejrzenie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2, pielegniarka poza rutynowymi
zasadami higieny rgk, powinna zastosowac nastepujgce srodki ochrony osobistej:
maska z filtrem FFP2 lub FFP3, okulary ochronne lub przytbica, rekawice,
jednorazowy fartuch barierowy wodoodporny.
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Procedura pracy pracownikéw administracji i obstugi Zespotu
Szkét Ekonomicznych w Czestochowie w czasie epidemii
COVID-19

Organizacja pracy w szkole

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg po wejsciu do placéwki do:
- codziennego pomiaru temperatury;

- wypetnienia kwestionariusza dotyczgcego stanu zdrowia w szczegolnosci
0 braku wystepowaniu objawéw chorobowych u pracownika oraz o braku kontaktu
z osobg, ktéra miata widoczne objawy chorobowe lub byta narazona na kontakt
Z osobg zarazong stanowigcego zat. 1 do niniejszej procedury.

. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do samoobserwacji.

3. Do szkoty moze wejs¢ pracownik bez objawdéw chorobowych sugerujgcych

infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

Przy wejsciu do budynku szkoty zostata zamieszczona informacja o obowigzku
dezynfekowania rgk oraz instrukcja uzycia $rodka dezynfekujgcego. Wszyscy
wchodzgcy do budynku szkoty majg dostep i mozliwos¢ skorzystania z ptynu do
dezynfekciji rgk.

Obowigzujg ogolne zasady higieny: czeste mycie rgk (po przyjsciu do szkoty
nalezy bezzwiocznie umyC rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Pokoje, w ktorych przebywajg pracownicy sg wietrzone co najmniej raz na
godzine.

Pracownik przyjmujgcy przesyiki zachowuje dystans spoteczny od dostarczyciela,
posiada wtasny diugopis, maseczke zastaniajgcg twarz i rekawiczki jednorazowe.
Przesytka nie wymagajgca potwierdzenia powinna by¢ potozona na przygotowany
stolik i zabrana po odejsciu doreczyciela

Wydanie koniecznych dokumentow odbywa sie przy zachowaniu srodkéw
ostroznosci poprzez natozenie maseczki zastaniajgcej usta i nos oraz rekawiczek
jednorazowych.

Pracownicy przemieszczajg sie po szkole tylko w niezbednych sytuacjach.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeh
| powierzchni

Prowadzony jest monitoring codziennych prac porzgdkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych—
poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach, klawiatur,
wigcznikow — wg wewnetrznego grafiku.



2. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk —
instrukcje dezynfekciji.

3. Na biezgco czyszczone sg urzadzenia sanitarno-higieniczne, w tym ich
dezynfekcja lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

4. Na terenie szkoty zapewnione sg pojemniki na zuzyte maseczki i rekawiczki
jednorazowe — wejscie gtbwne do szkoty i pomieszczenia sanitarne.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow
szkoty

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia reguluje procedura postepowania
na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem covid-19 na terenie Zespotu Szkét
Ekonomicznych w Czestochowie.

Organizacja pracy w przypadku zawieszenia zajec

Pracownicy obstugi pracujg na trzech zmianach 6:00-14:00, 14:00-22:00, 22:00-
06:00, z tym, ze w porze nocnej pracujg wytgcznie mezczyzni. Praca odbywa sie
rotacyjnie, po jednej osobie na danej zmianie w celu monitorowania szkoty.
Wprowadzony zostaje system pracy postojowej.

Pracownicy administracji pracujg zdalnie. Kontakt z poszczegolnymi komorkami
jest mozliwy drogg mailowg. W szczegolnych przypadkach pracownicy pracujg
w budynku szkoty z zachowaniem srodkéw ostroznosci.



